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REGOLAMENTO RELATIVO ALLE RIUNIONI IN MODALITA’ TELEMATICA 

(adottato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 28/10/2022 – delibera n° 17) 

 
Il presente Regolamento, adottato con delibera n° 17 del Consiglio di Istituto nella seduta del 28 ottobre 2022, 

costituisce parte integrante del Regolamento generale dell’Istituto Comprensivo di S. Maria della Versa. 
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Art. 1 Ambito di applicazione 

 
Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli Organi Collegiali 

e di tutte le altre riunioni programmate dell’Istituto Comprensivo di S. Maria della Versa. 

 

Le riunioni si possono svolgere in modalità telematica nei seguenti casi: 

 

a) se sussiste l’impossibilità di convocazione della riunione in presenza per cause di forza maggiore (quadro 

epidemiologico o altre cause); 

b) quando costituiscono momenti preparatori di una riunione (che si svolgerà in presenza o a distanza); 

c) se sono utilizzate per completare una discussione in caso di aggiornamento di una seduta; 

d) quando non si ravvede la necessità di discussione collettiva in presenza o l’effettiva compartecipazione; 

e) quando si ritiene che si possano adottare delibere anche a distanza;  

f) in caso di motivata urgenza (in questo caso la riunione può essere convocata anche con sole 48 ore di 

preavviso). 
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Art. 2  Definizioni 

 
Ai fini del presente Regolamento: 

- per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute telematiche”, si intendono le riunioni di cui 

all’Art.1 per le quali è prevista la possibilità che uno o più dei componenti partecipi a distanza, da luoghi 

diversi dalla sede dell’incontro fissato nella convocazione oppure che la sede di incontro sia virtuale, cioè 

che tutti i partecipanti partecipino da luoghi diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto 

mediante l’uso di piattaforme presenti nel Web e utilizzate dall’Istituzione Scolastica, con motivata 

giustificazione; 

- per "votazione in modalità telematica" si intende l'ipotesi in cui il Presidente dell'Organo Collegiale 

provveda attraverso mezzo telematico a sottoporre agli altri membri una o più proposte di delibera per le 

quali esistano solo le possibilità di approvare/non approvare/astenersi, con valutazioni votate mediante 

“favorevole”, “contrario”, “astenuto” entro una finestra temporale definita dallo stesso Presidente nell'atto 

di indizione della votazione telematica. 

 

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi 

 
1. La partecipazione a distanza alle riunioni presuppone la disponibilità di strumenti telematici idonei a consentire 

la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima riservatezza possibile 

delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la possibilità di: 

a) visionare gli atti della riunione; 

 

b) intervenire nella discussione; 

 

c) scambiarsi documenti; 

 

d) votare; 

 

e) approvare il verbale. 

 
3. Sono considerate tecnologie/strumentazioni idonee: videoconferenza, posta elettronica, chat, moduli per       

raccogliere risposte da utenti, file condivisi. 

In caso di disponibilità di ulteriori strumenti non contemplati fra quelli menzionati, ma utili allo scopo, gli 

stessi potranno essere ritenuti idonei previa approvazione del Presidente dell’Organo Collegiale o della Dirigente 

Scolastica per le altre riunioni. 
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Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica 

 
La riunione telematica può essere utilizzata dagli Organi Collegiali per deliberare sulle materie di propria 

competenza, per le quali non si presume la necessità di discussione collettiva in presenza o l’effettiva 

compartecipazione.  

In merito alle delibere degli Organi Collegiali:  

A. le delibere hanno lo stesso valore che avrebbero se l’Organo Collegiale fosse riunito in presenza; 

B. non si possono effettuare votazioni che richiedano la segretezza del voto;  

C. si può derogare al punto precedente solo quando, in situazioni in cui non sia possibile una convocazione in 

presenza, l’Organo stesso, all’unanimità, ritenga sussistenti ragioni di urgenza per effettuare la votazione e 

ritenga che la votazione stessa possa essere fatta a scrutinio palese. 

D. salvo che disposizioni speciali prescrivano diversamente, le deliberazioni sono adottate a maggioranza 

assoluta dei voti validamente espressi.   In caso di parità prevale il voto del Presidente. 

 

Art. 5 – Convocazione, svolgimento della seduta e verbale di seduta 

 

1. Disposizioni relative alla convocazione delle riunioni degli OO.CC. in modalità telematica: 

- l’invio della convocazione deve rispettare i termini temporali previsti per la convocazione delle riunioni 

degli OO.CC. in presenza; 

- i contenuti della convocazione sono gli stessi della convocazione delle riunioni in presenza integrati 

dall’indicazione dello strumento telematico che sarà utilizzato.   

 

2. Per la validità della seduta telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza ordinaria. 

3. In caso di problemi di connessione durante una votazione, in mancanza di possibilità di ripristino del 

collegamento in tempi brevi e qualora non sia   connesso un numero di utenti che rappresenti il numero 

legale necessario a garantire la validità della seduta, il Presidente può stabilire l’organizzazione delle 

operazioni di voto tramite posta elettronica, sulla base di un     format preimpostato, purché le stesse si 

svolgano al massimo entro 2 ore dal termine previsto nella convocazione della seduta. 

4. Se la delibera non è urgente, il tempo per esprimere il proprio voto si estende alle 24 ore successive 

all’inizio della seduta. 

5. Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno o più 

componenti risulti impossibile o venga interrotto, per problemi tecnici, se il numero legale è assicurato la 

riunione può comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata del/i componente/i impossibilitato/i 
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a mantenere attivo il collegamento. 

6. Durante la seduta, tutti i componenti, tranne il Presidente, o l’eventuale Coordinatore/Segretario, 

mantengono i microfoni spenti. La richiesta di intervento al Presidente verrà formulata attraverso la chat e 

quindi concessa tramite attivazione del microfono da parte del Presidente. 

7.  Della riunione dell’Organo viene redatto apposito verbale nel quale si deve dare conto degli eventuali 

problemi tecnici che si manifestino nel corso della seduta                                                     o della votazione. 

 

Art. 6 - Disposizioni finali  

 
 Il presente Regolamento entra in vigore a far data dalla sua pubblicazione all’Albo on line dell’Istituzione 

Scolastica successiva alla deliberazione del Consiglio di Istituto. 

 

                                                                                      La Dirigente Scolastica  

                                                                                      prof.ssa Elisabetta Magistrali 
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